УТВЕРЖДЕН

постановлением главы 

местной администрации 
Майского муниципального района 

от 10.11.2010 г. № 515
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей
в муниципальные образовательные учреждения, реализующие
основную образовательную программу дошкольного образования»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях Майского муниципального района (далее – муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

▪ Конституцией Российской Федерации;

▪ Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

▪ Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

▪ Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

▪ Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. №1204 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»

▪ постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 26.03.2003 № 24 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249-03»;

▪ Положением Министерства образования и науки КБР;
- постановлением Правительства Кабардино-Балкарской республики от 16.04.2007 г. № 102-ПП «О внесении изменений в Постановление Правительства Кабардино-Балкарской республики от 22.12.2005 г. № 464-ПП»;
- положением о муниципальном учреждении «Управление образования местной администрации Майского муниципального района», утвержденного решением Совета местного самоуправления Майского муниципального района от 27.01.2020 г. № 185;
▪ Уставами муниципальных образовательных учреждений, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

1.3. Описание результатов выполнения муниципальной функции предоставления муниципальной услуги, а также указания на юридические факты:
· постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

· заключение Договора между родителями (законными представителями) и администрацией образовательного учреждения (приложение 1).

1.3. Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:

- демократии и гуманизма;

- приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

- общедоступности, автономности и светского характера образования;

- соблюдения прав ребенка;

- ответственности органов местного самоуправления и образовательных учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования (далее - Учреждения).

1.5. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 2 лет до 7 лет.

1.6. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

▪ муниципальным учреждением «Управление образования местной администрации Майского муниципального района» (далее – Управление образования) (фактический и юридический адрес: г. Майский, ул. Энгельса 63/3) ежедневно с понедельника до пятницы, с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; тел.(886633) 22-7-27; 22-1-43, E-mail: mr-center@mail.ru;
▪ непосредственно в Учреждениях, оказывающих услуги по обучению, воспитанию и уходу за детьми дошкольного возраста в часы их работы (приложение 2).

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на официальном сайте Управления образования http://www.kbr-may-edu.narod.ru, Учреждений, использования средств телефонной связи, посредством приема граждан.
2.1.3. Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей) являются:

▪ достоверность предоставляемой информации;

▪ четкость в изложении информации;

▪ полнота информации;

▪ наглядность форм предоставляемой информации;

▪ удобство и доступность получения информации;

▪ оперативность предоставления информации.

 2.1.4. Информирование родителей (законных представителей) организуется следующим образом:

▪ индивидуальное информирование;

▪ публичное информирование.

2.1.5. Информирование проводится в форме:

▪ устного информирования;

▪ письменного информирования (размещения информации на информационных стендах в Учреждениях).

2.1.6. На информационных стендах в помещении, предназначенном для

приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

- извлечения из текста настоящего административного регламента с

приложениями;

- блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по

приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в Учреждение (приложение 3) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для зачисления детей в Учреждение;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты (при наличии) дошкольных корпусов образовательных учреждений;

- основания и условия пребывания в Учреждении;

- основания отказа в постановке ребенка на очередь, отказа в предоставлении места ребенку дошкольного возраста в Учреждении;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.1.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется методистом Управления образования по дошкольному образованию, а также Учреждением при обращении родителей (законных представителей) за информацией:

▪ при личном обращении;

▪ по телефону.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребенка в Учреждение и подачи заявления (приложение 4).

Поданное родителями (законными представителями) заявление регистрируется в установленном ниже порядке. 

При наличии свободных мест ребенок зачисляется в Учреждение в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.

При отсутствии свободных мест в Учреждении муниципальная услуга предоставляется в порядке очередности. О начале посещения ребенком Учреждения родителям (законным представителям) сообщается за месяц. 

В соответствии с постановлением Правительства КБР от 16 апреля 2007 года № 102-ПП с родителей (законных представителей) взимается родительская плата за содержание детей в муниципальных Учреждениях.

Родительская плата за содержание детей в муниципальных Учреждениях устанавливается в размере не более 20 процентов затрат на содержание ребенка.

Родители освобождаются от платы за содержание детей в муниципальных Учреждениях, если:

- оба родителя - инвалиды 1-й или 2-й группы или инвалиды детства;

- один из родителей - инвалид боевых действий на территории Российской Федерации и территориях других государств;

- ребенок с отклонениями в развитии или с туберкулезной интоксикацией (по заключению медицинских учреждений).

Плата за содержание детей в муниципальных Учреждениях устанавливается в размере не более 10 процентов затрат на содержание ребенка, если:

- один из родителей - инвалид 1-й или 2-й группы или инвалид детства;

- оба родителя - студенты;

- один из родителей - участник ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС;

- опекун не получает пособия на детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- в семье на ребенка назначена пенсия по случаю потери кормильца либо такое право имеется;

- одинокая мать;

- в семье трое и более несовершеннолетних детей.

Родителям (законным представителям), имеющим троих и более несовершеннолетних детей, выплачивается компенсация части родительской платы в размере 30 процентов фактически взимаемой за содержание третьего и последующих детей, посещающих Учреждения (далее - Компенсация), в соответствии с установленным Порядком.

Финансирование расходов, связанных с выплатой Компенсации, производится за счет субвенций, поступающих из республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики бюджетам муниципальных районов и городских округов республики.

2.2.2. Зачисление детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

▪ при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

▪ заявление родителей (законных представителей).

2.3.1. Перед прекращением приостановления оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) Учреждение за 10 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

3. Административные процедуры
3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги:

3.1.1. Обращение родителей (законных представителей) в Учреждение (в часы приема, определенные Учреждением) о подаче заявления для зачисления ребенка в Учреждение осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) паспорта. Регистрацию заявлений осуществляет руководитель Учреждения в течение всего календарного года. 

3.1.2. Внесение Учреждением данных о родителях (законных представителях) в соответствующий журнал регистрации учета будущих воспитанников с указанием:

· даты регистрации заявления;

· фамилии, имени ребенка;

· места проживания родителей (почтовый индекс, адрес и телефон);

· фамилии, имени, отчества матери, отца, паспортных данных одного из родителей, рабочего телефона;

· наличия или отсутствия льготы по зачислению ребенка в образовательное учреждение;

· желаемого времени (месяц, год) зачисления ребенка в Учреждение.

Внесенные сведения подтверждаются подписью родителей (законных представителей).

3.1.3. Зачисление детей в Учреждение осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе.

3.1.4. Зачисление детей в Учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) (приложение 4), которое подается на имя руководителя Учреждения. 

3.1.4.1. К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

▪ медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой и заверенная печатью медицинского учреждения;

▪ оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;

▪ оригинал и копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя);

▪ оригинал и копия документа, удостоверяющего льготную категорию одного из родителей (законного представителя).
Оригиналы после сличения с копиями тут же возвращаются родителям (законным представителям).
3.1.4.2. Руководитель Учреждения регистрирует заявление в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении (приложение 5).

3.1.5. При зачислении детей Учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор) (законными представителями) (приложение 1) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.1.6. При зачислении детей в Учреждение руководитель знакомит родителей (законных представителей) с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Управление образования осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

▪ персонифицированный учет регистрации детей для зачисления в Учреждение;

▪ проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями Учреждения действующего законодательства, положений настоящего административного регламента. 

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы Управления образования), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения 
при предоставлении муниципальной услуги

5.1. В случае если родитель (законный представитель) (далее - Заявитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке:

5.2.1. Заявитель имеет право лично обратиться к начальнику Управления образования или в любой вышестоящий орган, осуществляющий контроль в сфере образования с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги. 

5.2.2. Начальник Управления образования ведет личный прием посетителей по понедельникам с 14.00 до 17.00, руководители вышестоящих органов, осуществляющих контроль в сфере образования, проводят личный прием посетителей так же по утвержденным графикам, опубликованным на соответствующих сайтах.

5.2.3. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации обращения.

5.2.4. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.

5.2.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

- по номерам телефонов: (86633) 2-27-27, 2-12-43; 
- на официальном сайте Управления образования http://www.kbr-may-edu.narod.ru;  
- по электронной почте Управления образования E-mail: mr-center@mail.ru;

5.2.7. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество Заявителя, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

5.3. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение 1 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в муниципальные 
образовательные учреждения, реализующие
основную образовательную программу 
дошкольного образования»

ДОГОВОР № ___

между муниципальным образовательным учреждением и

 родителями (законными представителями) ребенка, 

посещающего дошкольный корпус (группу)

"___" _______ 20__г.                                                                    КБР, г. Майский 

Муниципальное образовательное учреждение в лице руководителя МОУ __________________________________________________________________,

(наименование МОУ)

  именуемое в дальнейшем «Учреждение», действующего на основании Устава МОУ, с одной стороны, и мать (отец, лицо, их заменяющее) __________________________________________________________________,

(ФИО)

именуемая в дальнейшем «Родитель» ребенка с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Общие положения

1.1. Настоящий договор имеет целью определение и регулирование взаимоотношений между Учреждением и родителями (законными представителями), возникающими в процессе воспитания, обучения, присмотра, ухода и оздоровления ребенка.

1.2. Осуществление образовательного процесса путем обеспечения преемственности между дошкольным и начальным общим образованием.

2. Учреждение обязуется:

2.1. Принимать детей с 2-х до 7-лет на основании заявления Родителя.

2.2. Обеспечить охрану жизни и здоровья ребенка, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов; индивидуальный подход к ребенку, учитывая особенности его развития и результат педагогической и психологической диагностики; коррекцию развития (по возможности); взаимодействовать с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей; оказывать консультативную и методическую помощь родителям по вопросам воспитания, обучения и развития детей.

2.3. Обучать ребенка по комплексной общеразвивающей образовательной программе ________________________________________________________,

Используя современные педагогические технологии и дополнительные парциальные программы________________________________________________

2.4. Предоставлять ребенку, по заявлению родителя, дополнительные образовательные услуги, осуществлять санитарно-гигиенические мероприятия (по возможности) в том числе и платные.

2.3. Организовать предметно-развивающую среду в Учреждении (помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры, игрушки).

2.5. Выполнять санитарные правила и нормы для дошкольных учреждений.

2.6. Осуществлять медицинское обслуживание ребенка:

- лечебно-профилактические мероприятия:

__________________________________________________________________;

- оздоровительные мероприятия:

__________________________________________________________________;

- санитарно-гигиенические мероприятия:

__________________________________________________________________;

- дополнительные медицинские услуги:

__________________________________________________________________;

2.7. Устанавливать график работы групп Учреждения для детей дошкольного возраста с понедельника по пятницу: 10,5 часов пребывания детей с 7.30 до 18.00 часов.

2.8. Обеспечить ребенка 3-х разовым сбалансированным питанием, необходимым для его роста и развития.

2.9. Сохранять место за ребенком в случае:

- его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина;

- отпуска родителей;

- в летний период.

2.10. Предоставлять льготы, предусмотренные законодательством, по оплате за пребывание ребенка в Учреждении, по заявлению родителей.

2.11. Соблюдать настоящий Договор.

3. Родитель обязуется:

3.1. Соблюдать Устав и настоящий Договор.

3.1. Вносить плату за содержание ребенка в Учреждении не позднее 10 числа каждого месяца в сумме, установленной постановлением главы местной администрации Майского муниципального района, не превышающей 20 % от затрат Учреждения на содержание ребенка, согласно льготным категориям (если таковые имеются). Своевременно предоставлять документы на льготную оплату в бухгалтерию.

3.2. Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверяя ребенка посторонним лицам и лицам, не достигшим 18 лет.

3.3. Выполнять требования санитарных норм и правил для дошкольных учреждений.

3.4. В течение одного дня извещать Учреждение о болезни ребенка, информировать о предстоящем отсутствии ребенка по причинам, установленным п. 2.6.

3.5. Взаимодействовать с Учреждением по всем направлениям воспитания и обучения, принимать активное участие в развитии психических процессов ребенка (внимания, памяти, мышления и т.д.).

3.6. Оказывать Учреждению посильную помощь в реализации уставных задач.

4. Учреждение имеет право:

4.1. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

4.2. Не принимать ребенка в Учреждение после его 3-х дневного отсутствия без справки врача детской поликлиники.

4.3. Не принимать в Учреждение больного ребенка.

4.4. Отчислить ребенка из учреждения при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении.

4.5. Не отдавать ребенка лицам, не указанным в настоящем Договоре, родителям в нетрезвом состоянии.

4.6. Расторгнуть настоящий договор досрочно при систематическом невыполнении родителем своих обязательств, уведомив родителя об этом за 14 дней.

5. Родитель имеет право:

5.1. Принимать участие в работе педагогического совета Учреждения.

5.2. Вносить предложения по улучшению работы с детьми и по организации дополнительных услуг в Учреждении.

5.3. Требовать выполнения устава ОУ и условий настоящего договора.

5.4. Заслушивать отчеты руководителя Учреждения и педагогов о работе с детьми в группе.

5.5. На получение достоверной информации о состоянии здоровья и развития ребенка.

5.6. Оказывать добровольную материальную и физическую помощь Учреждению.

5.7. Расторгнуть настоящий договор досрочно в одностороннем порядке.

6. Договор действует с момента его подписания и может быть продлен, изменен, дополнен по соглашению сторон.

7. Изменения, дополнения к договору оформляются в форме приложения к нему.

8. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств в соответствии с действующим законодательством.

9. Срок договора с ___________ по ___________ 20__ г.

10. Договор составлен в двух экземплярах:

один экземпляр хранится в Учреждении в личном деле ребенка;

другой - у Родителя.

Стороны, подписавшие настоящий договор:

	 ___________________________________

(Наименование образовательного учреждения) ___________________________________

Адрес: 

 

 

Телефон: 

 
	 
	Родитель: мать (отец, законный представитель)

Ф.И.О.

Паспортные данные

Адрес проживания

Место работы

Должность

Телефон (домашний, служебный)

Подпись
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Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	
	Ф. И. О.

руководителя
	Наименование ОУ
	Фактический адрес
	Телефон

код - 86633

	1.
	Марченко

Валентина

Ивановна
	МОУ «Гимназия № 1»

г. Майского
	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Гагарина, 10
	22-0-58 (р)

23-7-15 (бух)

	
	Никифорова

Ольга

Владимировна
	дошкольный корпус II «Радуга»
	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Гагарина, 63/4
	22-2-06 (р) 

	2.
	Маерле

Галина

Валерьевна
	МОУ СОШ № 3

г. Майского


	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Трудовая, 48
	21-0-60 (р)

21-8-48 (бух.)

	
	Абдураимова

Татьяна

Николаевна
	дошкольный корпус II
«Сказка»
	361112, КБР,

г. Майский, 

ул. 9 Мая, 2
	21-8-35 (р)



	3.
	Федотова

Наталья

Петровна
	МОУ СОШ № 6

с. Октябрьского, разновозрастная группа
	361110, КБР,

Майский район,

с. Октябрьское,

ул.50 лет Октября,36
	47-2-61 (р)



	4.
	Гребенев

Василий

Иванович
	МОУ «Лицей № 7»

с. Новоивановского
	361102, КБР,

Майский район,

с. Ново-Ивановское,

ул. Ленина, 173
	44-3-34 (р)

44-3-43 (бух.)

	
	Шапкина

Галина

Николаевна
	дошкольный корпус II
«Колокольчик»
	361102, КБР,

Майский район,

с. Ново-Ивановское,

ул. Ленина, 154
	44-3-18 (р)



	5.
	Роменский

Михаил

Михайлович
	МОУ СОШ № 8

ст.Котляревской


	361103, КБР,

Майский район,

ст. Котляревская,

ул. Лебедевых, 40
	43-3-52(р)

43-3-55 (бух.)

	
	Зверева

Наталья Николаевна
	дошкольный корпус II
«Светлячок»
	361103, КБР,

Майский район,

ст. Котляревская,

ул. Лебедевых,91
	43-2-95 (р)



	6.
	Арутюнова

Анжелия

Арсеновна
	МОУ СОШ №14

г. Майского
	361114,КБР,

г. Майский,

ул. Комарова, 13
	21-8-16 (р)

	
	Коваленко

Татьяна

Петровна
	дошкольный корпус II
«Казачок»
	361114,КБР,

г. Майский,

ул. Калинина, 94
	72-3-53 (р)



	
	Шугушева

Светлана

Каровна
	дошкольный корпус III «Берёзка»
	361114,КБР,

г. Майский,

ул. Комарова, 13
	23-0-56 (р)


	7.
	Прокоданова

Нина

Ивановна
	МОУ «Прогимназия №13 г. Майского»
	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Горького, 112
	71-2-80 (р)

26-3-14 (бух)

	
	Доценко

Наталья

Викторовна
	дошкольный корпус II «Улыбка»
	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Энгельса, 63/2
	23-9-13 (р)

	
	Выскребенец
Татьяна
Владимировна
	дошкольный корпус III «Ласточка»
	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Ленина, 42
	23-6-67 (р)

	
	Котлаузина

Валентина

Ивановна
	дошкольный корпус IV «Ромашка»
	361115, КБР,

г. Майский,

ул. Чехова,  13
	21-9-98 (р)



	8.
	Шуманова

Антонина

Владимировна
	МОУ НШДС № 12 «Теремок»

 ст. Александровкой
	361104, КБР,

Майский район,
ст. Александровская,

ул. Октябрьская, 14
	42-2-76 (р)
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Руководителю________________________________

наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

Ф.И.О. руководителя

от___________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять в дошкольный корпус______________________________

Мою (моего) дочь, сына (нужное подчеркнуть)______________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата, год рождения)

С «_____»_________________20___ г.

С Уставом, режимом работы, нормативными документами Учреждения ознакомлен(а).

Выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка, на психолого-педагогическое сопровождение моего ребенка и проведение необходимой диагностической работы в процессе обучения. 

Наименование образовательного учреждения, посещаемого ранее

__________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать _____________________________________________________________

                                                                                (Ф.И.О.)

Место работы, тел.__________________________________________________

Отец _____________________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О.)

Место работы, тел.__________________________________________________

Количество детей в семье до 18 лет_______________

Дата заполнения ___________________

Подпись______________________
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КНИГА 
учета движения воспитанников в образовательном учреждении
	 №

п/п

 
	Ф.И.О.

ребенка

 
	Дата

рождения

ребенка

 

 

 
	Домашний адрес

и телефон

 
	Ф.И.О.,

место

работы и

должность

родителей

(законных

представите

лей),

контактный

телефон
	Дата зачисления в ОУ и откуда 
	Дата убытия и куда

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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